Διεύθυνση Οικονομικού

ΔΑΠΑΝΗ (ΕΞΟΔΑ) ΓΙΑ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΣΕ ΣΥΝΕΔΡΙΑ ΜΕΛΩΝ ΔΕΠ
Σημαντικές πληροφορίες
Α) Η κάλυψη του κόστους εγγραφής (registration fee) και συμμετοχής σε επιστημονικό συνέδριο βαρύνει τον τακτικό προϋπολογισμό του Τμήματος.
Β) Το ποσό που διατίθεται για την εγγραφή στο συνέδριο αφορά έναν μόνο συγγραφέα (μέλος ΔΕΠ) και μία μόνο ανακοίνωση/δημοσίευση ΔΕΝ μπορεί να υπερβαίνει τα πεντακόσια (500) ευρώ. Αν το κόστος εγγραφής είναι μεγαλύτερο των 500 ευρώ το τιμολόγιο το οποίο θα εκδοθεί θα πρέπει να είναι το πολύ έως του ποσού των 500 ευρώ και να μην περιλαμβάνει το επιπλέον ποσό το οποίο θα πληρωθεί από τον/την συγγραφέα.
Γ) Στις ευχαριστίες της ανακοίνωσης/δημοσίευσης θα πρέπει να αναφέρεται το Πανεπιστήμιο Δυτικής Μακεδονίας.
Δικαιολογητικά
1. Αίτηση συγγραφέα (μέλους ΔΕΠ) προς τη γραμματεία του οικείου τμήματος
2. Απόφαση συνέλευσης του οικείου τμήματος υπογεγραμμένη από τον/την Προέδρο και τον/την Γραμματέα (Πρακτικό συνέλευσης)
3. Αίτημα δαπάνης (πρωτογενές αίτημα) από Γραμματεία του οικείου τμήματος (μέσω πλατφόρμας Αιτημάτων Δαπανών)
4. Απόφαση ανάληψης υποχρέωσης αναρτημένη στη ΔΙΑΥΓΕΙΑ (θα πρέπει να προηγείται της έκδοσης τιμολογίου)
5. Βεβαίωση αποδοχής ανακοίνωσης/δημοσίευσης της επιστημονικής εργασίας (acceptance letter)
6. Τιμολόγιο της δαπάνης δημοσίευσης στο οποίο θα αναγράφονται τα στοιχεία του αιτούντος συγγραφέα – μέλος ΔΕΠ (in voice). Το τιμολόγιο θα πρέπει να συνοδεύεται από το Αποδεικτικό πληρωμής της δημοσίευσης από τον/την συγγραφέα (μέλος ΔΕΠ) στο οποίο θα αναγράφονται τα στοιχεία του (π.χ αποδεικτικό τραπεζικής κατάθεσης, αποδεικτικό paypal κλπ)
7. Υπεύθυνη δήλωση του/της συγγραφέα (μέλος ΔΕΠ) στην οποία θα αναγράφεται ότι «Η δαπάνη για την επιστημονική εργασία με τίτλο (πλήρης τίτλος εργασίας) η οποία έγινε δεκτή για ανακοίνωση στο επιστημονικό συνέδριο (τίτλος συνεδρίου) με συγγραφείς τους (ονοματεπώνυμα συγγραφέων) ΔΕΝ καλύπτεται από οποιαδήποτε άλλη πηγή. Το συνέδριο έλαβε χώρα (κράτος και πόλη) από (ημερομηνία) έως (ημερομηνία). Το κόστος ανακοίνωσης/δημοσίευσης στο συνέδριο ανέρχεται στα (ποσό  ολογράφως και αριθμητικώς και νόμισμα π.χ ευρώ)»
8. Πρόγραμμα συνεδρίου (να είναι σκιασμένη η δημοσιευμένη εργασία)
9. Αντίγραφο των πρακτικών του συνεδρίου (όπου είναι δημοσιευμένη η εργασία) εφόσον υπάρχει
10. Αντίγραφο βεβαίωσης συμμετοχής στο συνέδριο όπου θα αναγράφονται τα στοιχεία του συγγραφέα
11. Συμπληρωμένη φόρμα με στοιχεία τραπεζικού λογαριασμού του/της δικαιούχου (μέλος ΔΕΠ)
Τα δικαιολογητικά 2 έως και 11 προσκομίζονται στη Δνση Οικονομικού – Τμήμα Ελέγχου και Εκκαθάρισης Δαπανών.
Σχετικά αρχεία
1.	Απόσπασμα απόφασης Συμβουλίου Διοίκησης σχετικά με επιστημονικές δημοσιεύσεις. (Αριθμός απόφασης: Ζ4/ΣΔ48/03-07-2025)
Σχετικά έντυπα
1.	Υπεύθυνη δήλωση (ΥΔ)
2.	Φόρμα δήλωσης τραπεζικού λογαριασμού (Φόρμα)
3.	Check list δικαιολογητικών για συμμετοχή σε ΣΥΝΕΔΡΙΟ. (Check list)
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