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	ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΔΥΤΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ & ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ

Δ/νση: Κοίλα Κοζάνης, ΤΚ 50100

Τηλ.: +30 2461068232 & 2461068103

Φαξ: +30 2461039682

Email: ghaitidis@uowm.gr 


Το παρόν Αίτημα Προμήθειας διαβιβάζεται στο Τμήμα Προϋπολογισμού & Δαπανών, είτε σε έντυπη μορφή, είτε ηλεκτρονικά (στο email dapanes@uowm.gr ) σκαναρισμένο με υπογραφές.

ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ ΥΛΙΚΟΥ ή ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ


Το Αίτημα Προμήθειας συμπληρώνεται από τον αιτούντα σε ηλεκτρονική μορφή και στη συνέχεια εκτυπώνεται από αυτόν και υπογράφεται (με δική του ευθύνη) από τον ίδιο και τον Προϊστάμενό του.

Στη συνέχεια το Αίτημα Προμήθειας διαβιβάζεται στο Τμήμα Προϋπολογισμού & Δαπανών, είτε σε έντυπη μορφή, είτε ηλεκτρονικά (στο email dapanes@uowm.gr ) σκαναρισμένο με τις παραπάνω υπογραφές, προκειμένου να διαπιστωθεί η ύπαρξη πιστώσεων για τη συγκεκριμένη προμήθεια. Μετά την έγκρισή του εκτελείται η προμήθεια/εργασία από το Τμήμα Προμηθειών.
Το Αίτημα Προμήθειας θα συνοδεύεται απαραίτητα από τις αναλυτικές τεχνικές προδιαγραφές των υπό προμήθεια ειδών ή υπηρεσιών, σύμφωνα με το συνημμένο Υπόδειγμα.

Σημειώνεται ότι:

· όσον αφορά στην αναπαραγωγή των διδακτικών σημειώσεων καθώς και στις συνδρομές σε έντυπα και ηλεκτρονικά περιοδικά και βάσεις δεδομένων, οι ενδιαφερόμενοι θα επικοινωνούν με την Κεντρική Βιβλιοθήκη του Πανεπιστημίου Δυτ. Μακεδονίας στην Κοζάνη.

· η παραγγελία των αναλωσίμων υλικών (τόνερ, μελάνια κλπ) θα πρέπει να γίνεται έγκαιρα (τουλάχιστον μία εβδομάδα πριν τη λήξη τους), προκειμένου να αποφευχθούν προβλήματα καθυστέρησης. Για την παραγγελία των αναλωσίμων υλικών (τόνερ, μελάνια κλπ) δεν είναι απαραίτητη η αναγραφή του συνολικού ενδεικτικού προϋπολογισμού, διότι οι τιμές είναι καθορισμένες, έπειτα από τη διενέργεια διαγωνισμού. Συνιστάται ωστόσο να χρησιμοποιείται ξεχωριστό έντυπο για την παραγγελία αυτή, προκειμένου να προωθείται προς διεκπεραίωση στον ανάδοχο του διαγωνισμού.
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ΤΜΗΜΑ/ΣΧΟΛΗ ή ΥΠΗΡΕΣΙΑ:











ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΑΙΤΟΥΝΤΟΣ:


ΤΗΛ./EMAIL ΑΙΤΟΥΝΤΟΣ: 


ΠΡΩΤΟΓΕΝΕΣ ΑΙΤΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ ΥΛΙΚΟΥ ή ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

ΖΗΤΕΙΤΑΙ Η ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΤΩΝ ΠΑΡΑΚΑΤΩ ΥΛΙΚΩΝ ή ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ

	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΛΙΚΟΥ ή ΕΡΓΑΣΙΑΣ

(Συμπλήρωση Κωδικού, όταν η παραγγελία αφορά toner/μελάνια)
	ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ ή ΕΡΓΑΣΙΑΣ
	ΧΡΕΩΘΕΙΣ
	ΚΑΕ

(Συμπληρ. από την Υπηρεσία)
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΟΣ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ
	ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ
	ΦΠΑ

…… %
	ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ ΜΕ ΦΠΑ
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	ΣΥΝΟΛΙΚΟΣ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕ ΦΠΑ:
	


                                                                                                                                                                                                     Ημ/νία: ______    
	Ο ΑΙΤΩΝ

(Ονοματεπώνυμο & υπογραφή)
	Ο ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΟΥ ΑΙΤΟΥΝΤΟΣ

(Ονοματεπώνυμο & υπογραφή)
	ΕΓΚΡΙΝΕΤΑΙ

Ο ΑΝΤΙΠΡΥΤΑΝΗΣ ΟΙΚΟΝ. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ & ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ

	
	
	Ιορδανίδης Γεώργιος


Συμπληρώνεται από την �Οικονομική Υπηρεσία


Ύπαρξη πιστώσεων: ΝΑΙ   ΟΧΙ 


Ποσό δέσμευσης: 


ΚΑΕ: 


Καταχωρήθηκε με α/α 	


Υπόλοιπο ποσό προς ανάληψη: 	





*Όλα τα πεδία προς συμπλήρωση είναι υποχρεωτικά








